ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

CAMARA MUNICIPAL DE ACARI

Palacio “Vereador José Sueco de Medeiros”
CNPJ 08.539.439/0001-07
Rua Tomaz de Araujo, 05, CEP. 59370-000, Acari, RN, Fone/Fax: 84 3433-2207

PROJETO DE RESOLUCAO N° 006/2025

Acari/RN, 10 de novembro de 2025.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ACARI, Estado do Rio Grande do
Norte, no uso das atribuicbes que Ihe conferem o Regimento Interno e a legislagao
vigente, especialmente o art. 23, lll, “a”’, do Regimento Interno;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o controle, o registro e a conservacao
dos bens patrimoniais moveis do Poder Legislativo Municipal,

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ACARI, estado do Rio Grande do
Norte, no uso de suas atribuicdes legais que lhe séo conferidas por lei, especialmente
pelo art. 26, Il, “h”, do Regimento Interno;

Faco saber que a Camara Municipal de Acari/RN aprovou e eu promulgo a seguinte
resolucao:

Dispde sobre normas simplificadas para o controle e a
movimentacdo dos bens patrimoniais moveis da
Camara Municipal de Acari/RN e d& outras
providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS E CONCEITOS

Art. 1° Esta Resolucao estabelece normas administrativas simplificadas para o controle,
incorporacdo, movimentacdo e baixa dos bens patrimoniais mdéveis pertencentes a
Céamara Municipal de Acari/RN.

Art. 2° O controle patrimonial tem por finalidade assegurar o registro, a conservacgao, a
guarda e o uso adequado dos bens publicos, garantindo a transparéncia e a correta
contabilizacao do patriménio da Camara Municipal.

Art. 3° Para os fins desta Resolucéo, considera-se:

| — bem patrimonial movel: todo aquele que possa ser removido sem destruicdo ou
dano a sua substancia;
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Il — tombamento: o registro e a marcacao fisica de um bem patrimonial no sistema de
controle da Camara Municipal;

[l — incorporacdo: a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da Camara, com
registro correspondente;

IV — transferéncia: a movimentacdo de bem entre setores, com troca de
responsabilidade;

V — baixa: a retirada de um bem do patrimbnio da Camara em razdo de alienacao,
inutilizac&o, extravio ou outro motivo legal,

VI — Diretoria Contabil e Controladoria: unidade responsavel pela guarda, registro e
controle dos bens moveis;

VII — responsavel pelo bem: servidor publico designado para a guarda e uso de
determinado bem, mediante assinatura de termo proprio.

Art. 4° Compete a Controladoria manter atualizado o controle dos bens permanentes,
observando as normas da contabilidade publica e as instru¢bes do Tribunal de Contas
do Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 5° Cada setor ou unidade administrativa da Camara € responsavel pela boa
guarda, conservacdo e uso dos bens sob sua responsabilidade, respondendo
administrativamente em caso de dano, extravio ou uso indevido.

Art. 6° O controle patrimonial sera realizado de forma informatizada, utilizando
sistemas, ou por meio de planilha eletronica, de modo a assegurar a identificacéo e
rastreabilidade dos bens.

CAPITULO Il
DA INCORPORACAO E DO TOMBAMENTO

Art. 7° A incorporacao de bens patrimoniais moéveis ao acervo da Camara Municipal de
Acari/RN ocorrera por meio de aquisicdo, doacdo, permuta, producdo prépria ou
transferéncia de outro 6rgéo publico.

Art. 8° Todo bem permanente que ingressar no patriménio da Camara devera ser
registrado e identificado pela Controladoria, com atribuicdo de numero patrimonial e
lancamento no sistema de controle, posteriormente registrado contabilmente pela
Contabilidade.

Art. 9° O bem serd considerado incorporado ao patriménio apds o recebimento
definitivo e a emissdao do Termo de Responsabilidade, devidamente assinado pelo
servidor encarregado de sua guarda.
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Art. 10. O registro de incorporacdo deverd conter, no minimo, as seguintes
informacoes:

| — descricdo do bem;

Il — nUmero de tombamento;

Il — valor de aquisicéo;

IV — fornecedor ou origem;

V — localizacéo;

VI — responsavel pela guarda.

Art. 11. O tombamento consiste ha marcacéo fisica e no cadastramento do bem no
sistema de controle patrimonial, sendo obrigatério para todos os bens com vida util
superior a dois anos e valor unitario igual ou superior ao limite definido por ato da
Presidéncia da Camara.

Art. 12. O emplaquetamento dos bens sera realizado pela Controladoria, devendo a
plagueta ser fixada em local visivel e seguro, sem prejudicar a identificacdo original do
fabricante ou o uso normal do bem.

Art. 13. Caso nao seja possivel afixar a plaqueta devido as caracteristicas fisicas do
bem, a identificacdo podera ser feita por pintura, gravacao, etiqueta adesiva ou outro
meétodo equivalente, devidamente registrado.

Art. 14. Os bens de pequeno valor, cujo controle individual se mostre antieconémico,
poderdo ser registrados em relagdo-carga simplificada, identificados por setor,
conforme critérios definidos pela Presidéncia da Camara.

Art. 15. A Diretoria Contabil devera manter o registro contabil e fisico dos bens
incorporados, com base nas informag0es registradas, especialmente por ocasiao do

encerramento do exercicio financeiro.

CAPITULO Il
DA RESPONSABILIDADE E TRANSFERENCIA DOS BENS

Art. 16. Todo bem patrimonial movel ficara sob a responsabilidade direta de um

servidor publico, designado para sua guarda e uso, mediante assinatura do Termo de
Responsabilidade emitido pela Presidéncia do ente.
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Art. 17. O servidor responsavel devera zelar pela conservacdo, uso adequado e
seguranca dos bens sob sua guarda, comunicando imediatamente a Diretoria Geral e
Controle Interno qualquer ocorréncia de dano, extravio, furto ou perda da identificagéo.

Art. 18. O responsavel pelo bem devera:

| — utiliz&-lo exclusivamente para fins de servico publico;

Il — manté-lo em condi¢bes adequadas de uso e funcionamento;

[l — comunicar a necessidade de reparo ou substituicao;

IV — devolver o bem sempre que solicitado ou quando deixar a funcéo;

V — responder administrativa e civilmente por eventual dano, extravio ou mau uso do
bem.

Art. 19. O Termo de Responsabilidade devera conter a identificagdo do bem, o nimero
patrimonial, o setor de lotacéo e a assinatura do servidor responsavel.

Art. 20. A transferéncia de bens patrimoniais entre setores ou servidores sera
formalizada mediante Termo de Transferéncia, emitido pela Presidéncia e assinado
pelo servidor que entrega e pelo que recebe o bem.

Art. 21. Compete a Controladoria acompanhar e registrar toda movimentacao de bens
patrimoniais, mantendo coépia dos termos emitidos e atualizando o0s registros
correspondentes.

Art. 22. E vedada a movimentac&o ou transferéncia de bens sem o conhecimento e a
autorizacéo da Presidéncia.

Art. 23. ApGs a transferéncia, o servidor recebedor passara a ser o novo responsavel
pelo bem, respondendo pela sua guarda, uso e conservagdo, nos termos desta
Resolucéao.

CAPITULO IV
DA BAIXA E DO DESFAZIMENTO DE BENS

Art. 24. A baixa de bens patrimoniais moveis tem por finalidade a exclusdo do bem do
acervo da Camara Municipal, quando este se tornar inservivel, for alienado, extraviado,
sinistrado ou obsoleto.

Art. 25. A baixa sera formalizada mediante Termo de Baixa, emitido pela Controladoria,

acompanhado de Laudo Simplificado de Verificacdo, elaborado por comissao
designada ou servidor responsavel, contendo:
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| — a descricado do bem;

Il — 0 nimero patrimonial;

[l — 0 motivo da baixa;

IV — o estado de conservacéo;

V — a assinatura dos avaliadores.

Art. 26. A baixa de bens em virtude de furto, extravio ou sinistro devera ser
acompanhada de copia do boletim de ocorréncia policial e da justificativa do
responsavel, podendo a Presidéncia instaurar processo de apuracdo, quando

necessario.

Art. 27. A Controladoria podera efetuar a baixa de bens inserviveis ou antieconémicos,
mediante justificativa fundamentada e autorizagdo da Presidéncia da Camara.

Art. 28. Para efeito desta Resolucéo, consideram-se:
| — ociosos: os bens em perfeitas condicbes de uso, porém sem utilizagcéo;

Il — recuperaveis: os bens que podem ser restaurados a custo inferior a 50% de seu
valor de mercado;

lIl — antiecondmicos: 0s bens cuja manutengdo se torna onerosa ou o0 rendimento €
precario;

IV — irrecuperaveis: 0os bens que ndo mais atendem a finalidade publica ou perderam
suas caracteristicas originais.

Art. 29. A alienacdo de bens méveis dependera de autorizacéo legal e de procedimento
licitatério, conforme as disposicOes da Lei Federal n° 14.133/2021 e da legislacéo
municipal aplicavel.

Art. 30. Os bens baixados deverdo ter suas plaguetas patrimoniais recolhidas e
arquivadas junto ao processo de baixa, para controle e comprovacao da exclusdo do
acervo.

Art. 31. Ap6s o deferimento da baixa, a Controladoria comunicara o fato a
Contabilidade da Camara, para atualizacdo dos registros e ajustes no balanco
patrimonial do exercicio.

CAPITULO V ]
DO INVENTARIO E CONTROLE CONTABIL
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Art. 32. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Méveis da Camara Municipal de
Acari/RN sera realizado anualmente, em conformidade com a Lei Federal n°
4.320/1964 e com as normas do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte
(TCE/RN).

Art. 33. O inventario tem por finalidade:

| — comprovar a existéncia fisica dos bens;

Il — verificar o estado de conservacao;

Il — confrontar os registros fisicos e contabeis;
IV — propor regularizacfes, quando necessarias.

Art. 34. O inventario sera executado por comissdo designada por portaria, composta
por dois servidores efetivos ou comissionados designados pela Presidéncia da
Cémara.

Art. 35. A Controladoria devera comunicar a realizacao do inventario com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias, informando o cronograma e as orientacbes para 0
levantamento dos bens em cada setor.

Art. 36. Durante o periodo de realizacdo do inventario, fica suspensa a movimentacao
de bens nas unidades vistoriadas, salvo autorizacdo expressa da Presidéncia da
Céamara.

Art. 37. Concluido o levantamento, a Controladoria elaborard o Relatério Geral do
Inventario, encaminhando-o a Contabilidade da Céamara para conferéncia e registro
contabil no encerramento do exercicio financeiro.

Art. 38. Constatadas divergéncias entre o inventario e 0s registros contabeis, a
Contabilidade podera solicitar esclarecimentos, correcées ou auditoria simplificada,
com vistas a conciliacdo das informacgdes.

Art. 39. O resultado final do inventario devera ser arquivado na Controladoria,
juntamente com os termos de responsabilidade, transferéncia e baixa de bens,
servindo como documento comprobatorio do controle patrimonial da Camara.

CAPITULO VI
DO SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL SIMPLIFICADO

Art. 40. O controle dos bens patrimoniais da Camara Municipal de Acari/RN ser&a

realizado por sistema informatizado proprio ou planilha eletrénica, que assegure a
identificacdo, rastreabilidade e integridade das informacdes.
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Art. 41. O sistema de controle devera conter, no minimo, as seguintes informacdes
para cada bem:

| — nimero patrimonial;
Il — descricdo do bem;

Il — responsavel pela guarda,;
IV — setor de localizacao;

V — data e valor de aquisicao;

VI — fornecedor ou origem;

VIl — estado de conservacéo;

VIIl — data de baixa, quando houver.

Art. 42. O sistema devera possibilitar a emisséo de relatérios de controle e prestacao
de contas, contendo, entre outros:

| — relagéo de bens por setor e responsavel;

Il — relacdo de bens baixados ou transferidos;

lll — relac&@o geral do inventario patrimonial.

Art. 43. O acesso ao sistema ou planilha de controle sera restrito a servidores
autorizados pela Presidéncia, mediante senha ou permissdo controlada, garantindo a
integridade dos dados e prevenindo alteracdes indevidas.

Art. 44. Deverd ser realizada copia de seguranca periodica da base de dados, em meio
fisico ou digital, de modo a permitir a sua recuperacdo em caso de incidente, perda ou
falha técnica.

Art. 45. As alteracOes, corregbes ou ajustes nos registros patrimoniais deverao ser
devidamente justificadas e documentadas, preservando-se o historico original das
informacoes.

Art. 46. Compete a Controladoria, sob a supervisdo da Presidéncia da Camara, zelar
pelo funcionamento e atualizacdo do sistema de controle patrimonial, garantindo a

consisténcia dos dados e a seguranca das informacdes registradas.

CAPITULOVII
DA METODOLOGIA DE AVALIAGAO DE BENS
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Art. 47. A reavaliacdo dos bens patrimoniais moveis devera adotar critérios técnicos e
parametros objetivos, de modo a assegurar a fidedignidade, transparéncia e
uniformidade no processo de mensuracao.

§ 1° Para a determinacdo do valor de mercado dos bens, devera ser observada a
metodologia descrita no Anexo Il desta Resolucdo, a qual adota como base as
diretrizes da NBC TSP — Estrutura Conceitual e do Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico — MCASP.

§ 2° O valor de mercado sera determinado considerando o pre¢co médio de bens novos
ou similares, apurado por meio de cotacOes, tabelas oficiais (como a Tabela FIPE,
guando aplicavel) ou pesquisa junto a fornecedores do ramo.

§ 3° Quando néo for possivel identificar o valor de mercado atual, o bem podera ser
avaliado com base em parametros de referéncia, considerando suas caracteristicas,
circunstancias e localizacao, aplicando-se o principio da prudéncia contabil.

8§ 4° O resultado da avaliagdo devera ser formalizado em Laudo Técnico de Avaliacdo
ou Relatorio de Reavaliacdo, assinado por comissdo designada pela Presidéncia,
contendo, no minimo:

| — a descri¢do individualizada dos bens avaliados;

Il — a metodologia e os critérios aplicados;

lIl — os fatores de depreciagao considerados;

IV — a vida atil remanescente;

V — o valor atualizado resultante da reavaliacao.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. A guarda e responsabilidade pelos bens patrimoniais poderdo ser delegadas
até o nivel de setor ou cargo, mediante termo formal emitido pela Controladoria, sem
prejuizo das responsabilidades previstas nesta Resolucao.

Art. 49. Os termos, formularios e relatérios previstos nesta Resolucdo poderdo ser
gerados e assinados em meio fisico ou digital, desde que assegurem autenticidade,
integridade e rastreabilidade das informacdes.

Art. 50. Os bens patrimoniais moveis serdo registrados e contabilizados conforme as
normas gerais de contabilidade publica, observadas as determinacdes do Tribunal de
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Contas do Estado do Rio Grande do Norte (TCE/RN) e as taxas referenciais de
depreciacéo e vida util constantes do Anexo | desta Resolucéo.

Art. 51. As davidas e os casos omissos relacionados a aplicacdo desta Resolucéo
serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara Municipal de Acari/RN, podendo esta
expedir instru¢cdes complementares para adequacdo e atualizacdo dos procedimentos
patrimoniais.

Art. 52. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 53. Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicac&o, produzindo efeitos
imediatos quanto ao controle, registro e movimentacdo dos bens patrimoniais moéveis
da Camara Municipal de Acari/RN.

Sala das Sessoes “Plenario Vereador Antdbnio Ferreira da Costa”, 10 de novembro de
2025.
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ANEXO |
TABELA REFERENCIAL DE VIDA UTIL E VALOR RESIDUAL DOS BENS MOVEIS
Mascaras das - V,'d.a % Valor
Contas Descrigao util Residual
(anos)
1.2.3.1.1.01.00 | MAQUINAS, APARELHOS, EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS
1.2.3.1.1.01.01 | Aparelhos de Medicao e Orientacéo 15 5
1.2.3.1.1.01.02 | Aparelhos e Equipamentos de Comunicacéo 5 5
123110103 Equipame_nf[os Médicos, Odontoldgicos, 15 5
Laboratoriais e Hospitalares
1.2.3.1.1.01.04 | Equipamentos para Esportes e Diversdes 10 2
1231.1.01.05 Equipamentos de Prote¢cdo, Seguranca e 15 5
Socorro
1.2.3.1.1.01.06 | Maquinas e Equipamentos Industriais 15 20
1.2.3.1.1.01.07 | M&quinas e Equipamentos Energéticos 15 20
1.2.3.1.1.01.08 | Maquinas e Equipamentos Gréficos 15 10
1.2.3.1.1.01.09 | Maquinas, Ferramentas e Utensilios de Oficina 15 20
1.2.3.1.1.01.10 | Equipamentos de Montaria 15 5
123110112 Equipa,me_ntos, Pecas e Acessorios para 10 5
Automoveis
1.2.3.1.1.01.16 | Equipamentos de Mergulho e Salvamento 5 5
123110118 Equipamentos de Protecdo e Vigilancia 15 10
Ambiental
1.2.3.1.1.01.19 | M4quinas e Equipamentos Agropecuarios 15 20
1.2.3.1.1.01.20 | Maquinas e Equipamentos Rodoviarios 20 30
1.2.3.1.1.01.21 | Equipamentos Hidraulicos e Elétricos 15 10
1.2.3.1.1.01.99 | Outras Maquinas, Aparelhos e Ferramentas 15 10
1.2.3.1.1.02.00 | BENS DE INFORMATICA
1.2.3.1.1.02.01 | Equipamentos de Processamento de Dados 5 5
1.2.3.1.1.02.02 | Equipamentos de Tecnologia da Informacé&o 5 5
1.2.3.1.1.02.03 | Sistemas Aplicativos — Softwares 5 5
1.2.3.1.1.03.00 [ MOVEIS E UTENSILIOS
1.2.3.1.1.03.01 | Aparelhos e Utensilios Domeésticos 10 5
1.2.3.1.1.03.02 | Maquinas e Utensilios de Escritorio 15 5
1.2.3.1.1.03.03 | Mobiliario em Geral 30 10
1.2.3.1.1.03.04 | Utensilios em Geral 15 10
1.2.3.1.1.04.00 | MATERIAIS CULTURAIS, EDUCACIONAIS E DE COMUNICAC}AO
1.2.3.1.1.04.01 | Bandeiras, Flamulas e Insignias 5 5
1.2.3.1.1.04.02 | Colecbes e Materiais Bibliograficos 5 5
1.2.3.1.1.04.03 | Discotecas e Filmotecas 5 5
1.2.3.1.1.04.04 | Instrumentos Musicais e Artisticos 15 5
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1.2.3.1.1.04.05 | Equipamentos para Audio, Video e Foto 10 5
1.2.3.1.1.04.06 | Obras de Arte e Pecas para Exposicao - 100
Outros Materiais Culturais, Educacionais e de

1.2.3.1.1.04.99 T 15 10
Comunicacéo

1.2.3.1.1.05.00 | VEICULOS

1.2.3.1.1.05.01 | Veiculos em Geral | 8 | 20
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ANEXO Il
METODOLOGIA DE AVALIAGAO DE BENS

1. Bases Conceituais

A metodologia de avaliagcdo patrimonial adota as consideragbes da NBC TSP
Estrutura Conceitual, que substituiu o conceito de valor justo por valor de mercado,
definido como o valor pelo qual um ativo pode ser trocado, ou um passivo extinto, entre
partes conhecedoras, dispostas a isso, em transacédo sem favorecimentos.

2. Fatores de Influéncia para Reavaliacao

A partir do valor de mercado do bem na condi¢cao de novo, é aplicado o fator de
reavaliacdo, determinado conforme o estado de conservacéo e o periodo de utilizacdo
do bem.

Tabela 1 — Fatores de Influéncia

. Periodo
Estado de Pe_rlodg _de de
~ ~ Vida Util . . . -
Conservacao | Pontuacao . Pontuacéao | Utilizacéo | Pontuacéao
Decorrido

(EC) (PVU) Futura

(PUB)
Excelente 10 10 anos 1 1 ano 10
Bom 8 9 anos 2 2 anos 9
Regular 5 8 anos 3 3 anos 8
Péssimo 2 7 anos 4 4 anos 7
— — 6 anos 5 5 anos 6
— — 5 anos 6 6 anos 5
— — 4 anos 7 7 anos 4
— — 3 anos 8 8 anos 3
— — 2 anos 9 9 anos 2
— — 1 ano 10 10 anos 1

3. Formula Aplicada
Para o calculo do Fator de Reavaliacdo (FR), aplica-se a seguinte formula:

Onde:

Fator de reavaliacdo (%) =4 EC + 6 PVU - 3 PUB

« EC = Estado de Conservacao;

e PVU = Periodo decorrido de utilizacdo do bem;

e PUB = Periodo remanescente de vida util do bem.

O percentual resultante € aplicado sobre o valor de mercado de um bem novo ou

similar, resultando no valor atualizado de reavaliacéo.
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